1. melléklet a 2011. évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

postai cime, telefon- €s telefaxszadma, elektronikus
levélcime, honlapja, ligyfélszolgélatanak elérhetéségei

Adat Frissités Meg0rzés
1. A kozfeladatot ell4td szerv hivatalos neve, székhelye, | A valtozasokat Az el6z6 allapot
kovetben azonnal torlendd

a szerkesztdség €s kiadd neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

kovetben azonnal

2. A kozfeladatot ell4td szerv szervezeti felépitése A véltozésokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes kovetden azonnal térlend6
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes A valtozasokat Az el6z6 allapot
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetden azonnal torlend6
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4, A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd | A valtozasokat Az el6éz6 allapot
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, kovetben azonnal torlendd
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi rend

S Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, Osszetétele, | A valtozasokat Az el6z6 éllapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetben azonnal térlend6

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete A valtozésokat Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében kovetden azonnal archivumban tartdsaval
miikddoé mas kozfeladatot ellaté szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

T A kozfeladatot ell4té szerv tobbségi tulajdondban A vialtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodd kovetéen azonnal archivumban tartésaval
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai | kovetben azonnal archivumban tartésaval
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott kdltségvetési | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
szerv neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapité | kovetden azonnal archivumban tartdsaval
jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapité
hatdrozat, a koltségvetési szerv alapit6 okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhet6sége, mikodési
engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok neve, | A véltozasokat Az eldz0 éllapot 1 évig

archivumban tart4asaval

11

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasdra jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai

A vialtozasokat
kdvetben azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval




[1. Tevékenységre, miitkddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatéd szerv feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonségi szabdlyzat hatélyos és teljes szovege

A véltozéasokat
kdvetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszéagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei korményhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatarol, tevékenységérol
52016 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartaséval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi
tigyekben tigyfajtanként és eljaras tipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskér
gyakorlasanak 4truhézésa esetén a ténylegesen eljar6
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatési szolgéltatasi dijak)
meghatédrozésa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindit6 irat benyuijtdsdnak médja (helye, ideje),
tigyfélfogadés ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke, téjékoztatas az
iigyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terhelé
kotelezettségekrdl

A véltozasokat
kodvetden azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatésért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kévetéen azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv éltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartésok leir6 adatai (név,
forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,
az érintettek kore, az adatok forrésa, kérdéives
adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosit6
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gytijtstt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei

A véltozasokat
kodvetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasédval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvényainak
cime, témédja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartaséval




8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az | A valtozasokat Az eléz6 éllapot 1 évig
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) médja, kovetéen azonnal archivumban tartdséval
eljarési szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzoékonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjén kozzéteendd jogszabélytervezetek | Térvény eltérd Az el6z0 allapot 1 évig
és kapcsoléd6 dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat | rendelkezése archivumban tartisaval
képviselé-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott hidnyéaban a
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol benytjtas idépontjat

kévetden azonnal

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartéséval

11. | A kdzfeladatot ell4to szerv 4ltal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z0 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokol4suk archivumban tartéséval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgélatrél sz0l6 | Az el6z6 éllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | Akozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények | Negyedévente Az el6z6 édllapot torlend6
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
neve, elérhetésége, az informéciés jogokkal
foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartéséval
adatgytijtés eredményei, id6beli valtoz4suk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo archivumban tartasaval
adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerz8dések listaja, amelyekben a k6zfeladatot ell4td archivumban tartaséval
szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évo A véltozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalésara, hasznositasara kovetben azonnal archivumban tartasdval
vonatkoz6 altaldnos szerzédési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 kiilonos és A véltozasokat Az eldz6 allapot torlend6
egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a A véltozast kovetd | Az el6z6 éllapot 1 évig
kdzadatok tjrahasznositasarol sz616 térvény szerint 15 napon beliil archivumban tartasaval
ujrahasznositas céljéra elérhetd kulturalis kozadatok
listaja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ell4té szerv
kezelésében levo,

a kozadatok tjrahasznositasarél sz616 térvény szerint
ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrél valé tdjékoztatas,
a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével

20. |2 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok  |A valtozast kovetd 15 | Az el6z6 allapot torlendd
ujrahasznositasara vonatkozé 4ltalanos szerzédési napon beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthetd véaltozata

21. |a19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas céljabsl  |A valtozast kovetd 15 |Az eldzd allapot torlendd
torténd rendelkezésre bocsatasért fizetend6 dijak napon beliil
altaldnos jegyzéke

22. | A kozadatok tjrahasznositasarél szol6 térvény szerinti |A véltozast kovetd 15 |Az el6z6 allapot térlendé

jogorvoslati tjékoztatas

napon beliil




23:

A kozfeladatot ellato szerv éaltal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositdsardl sz616 torvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6do6 feleinek megjelolése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelolése

valtozast kovetd 15
napon beliil

z el6z6 allapot térlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
k6zadatok ujrahasznositasarol sz916 térvény szerint a
kulturélis kozadatok digitalizalasra kizérélagos jogot
biztosité megéllapoddsok szovege.

A véltozast kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25,

A kozadatok tjrahasznositédsardl sz616 torvény szerinti
azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkoz,
kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erdvel
biré dokumentum (vagy annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas) , amely az Gijrahasznositas c€ljabol
rendelkezésre bocsathaté kdzadat gytijtésével,
eloallitasaval, feldolgozaséval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vals fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd
szerv részére

A véltozast koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

IT1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatéd szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezet tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtéja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott, az
dllamhaztartasrol sz016 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatési program megvaldsitéasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési timogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig




Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznélasaval,
az allamhéaztartédshoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalad¢ értéki arubeszerzésre, épitési
beruhdzésra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadasara, valamint
koncesszidba adésra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatdrozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi
és biztonséagi célt beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabbé a kdzbeszerzésekrsl
sz616 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatér - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatés egy évre
szamitott &sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyt szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncesszi6rél sz616 torvényben meghatérozott | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (pélyazati kiirdsok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalébb 1 évig
pélyézat eredménye) archivumban tartdséval

A kozfeladatot ellét6 szerv 4ltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tiamogatasara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavaéllaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, archivumban tartdsdval
ellatottjai oktatési, kulturalis, szociélis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara,
alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, &tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tdmogatéséval megvalésuld Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartdsaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 5sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajéanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumban tartdsaval




